
Załącznik nr 2  do Procedury  zgłoszeń wewnętrznych 

 
 

FORMULARZ ZGŁOSZENIA 
 
 

1. Imię i nazwisko zgłaszającego: ………………………………………………………………………………….. 
 
Jestem: 

☐ pracownikiem ☐ zleceniobiorcą/usługodawcą ☐ byłym pracownikiem ☐ kandydatem do pracy  

☐ wolontariuszem/praktykantem/stażystą ☐ pracuję w organizacji 

wykonawcy/podwykonawcy/dostawcy 

☐ inne: …………………………………………………………………………………………… 

( zaznacz właściwe) 

 
2. Data zdarzenia ( jeśli znana) : ………………………………………………………………………………….. 

 
3. Miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub data i miejsce pozyskania informacji                 

o naruszeniu prawa, ( jeśli znane proszę opisać ) 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
4. Opis sytuacji lub okoliczności naruszenia prawa lub stwarzających możliwość 

wystąpienia naruszenia prawa, 
……………………………………………………………………………………………....................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………
……..…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
5. Podmiot, którego dotyczy zgłoszenie ………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………....................................... 
6. Ewentualni świadkowie naruszenia prawa, 

………………………………………………………………………………………………………………………………..…
………………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. Dowody i informacje, jakimi dysponuje Sygnalista, które mogą okazać się pomocne w 
procesie rozpatrywania zgłoszenia ( proszę wskazać) 

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
8. Preferowany sposób kontaktu zwrotnego ( proszę wybrać właściwy) : 

1)  pisemnie na adres :………………………………… 

2)  elektronicznie na adres poczty; ………………………………………… 

3)  inny sposób …………………………………………………………….. 

 
Popis zgłaszającego …………………………………………………. 

 
Data zgłoszenia: ………………………………………………………. 



 
 

Załącznik nr  6 do Procedury  zgłoszeń wewnętrznych 
 
 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DLA OSOBY ZGŁASZAJĄCEJ (SYGNALISTY) 

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest HARTBEX Przedsiębiorstwo Budowlane Sp. z 

o.o. z siedzibą w Rzeszowie Al. Mjr Wacława Kopisto 11/400, 35-315 Rzeszów 

2. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych (Pan Łukasz Weselak), z którym można 

skontaktować się pod numerem telefonu 666 083 746 lub adresem e-mail iod@hartbex.pl.                           

Z Inspektorem Ochrony Danych można kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z ich przetwarzaniem. 

3. HARTBEX Przedsiębiorstwo Budowlane Sp. z o.o. będzie przetwarzał następujące dane osobowe: 

imię i nazwisko, nr telefonu, adres poczty elektronicznej (e-mail), adres korespondencyjny, oraz inne 

dane identyfikujące Pani/Pana osobę, jakie zostaną przekazane administratorowi w momencie 

dokonania zgłoszenia naruszenia prawa. 

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu rozpatrzenia zgłoszenia naruszenia prawa. 

5. Podstawą prawną do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych są: 

a) art. 6 ust. 1 lit. a RODO – dobrowolna zgoda, której dane dotyczą, w przypadku, gdy 

osoba(sygnalista) zdecyduje się na ujawnienie swoich danych, 

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO – realizacja obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, 

wynikającego Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 poz. 928), 

c) art. 6 ust. 1 lit. f RODO – prawnie uzasadniony interes realizowany przez administratora, gdzie 

przetwarzanie danych jest niezbędne do: przyjmowania, weryfikowania, wyjaśniania zgłoszeń 

naruszeń prawa oraz podejmowania działań następczych, 

d) art. 9 ust 2 lit. g RODO – w związku z art. 8 ust 4 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 

sygnalistów (Dz. U. z 2024 poz. 928) gdzie przetwarzanie danych jest niezbędne ze względów 

związanych z ważnym interesem publicznym, 

6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do rozpatrzenia 

zgłoszenia. Odmowa podania danych będzie skutkowała brakiem możliwości rozpatrzenia zgłoszenia 

przez administratora.. 

7. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez upoważnionych pracowników wyłącznie                  

w celach, o których mowa w ust. 4. 

8. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom do tego uprawnionym na podstawie 

odrębnych przepisów prawa. 

9. Okresy przetwarzania danych osobowych wynoszą odpowiednio: 

a) Dane osobowe przetwarzane w związku z przyjęciem zgłoszenia lub podjęciem działań następczych 

oraz dokumenty związane z tym zgłoszeniem będą przechowywane przez administratora przez okres 

3 lat, po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym przekazano zgłoszenie zewnętrzne do organu 

publicznego właściwego do podjęcia działań następczych lub zakończono działania następcze, lub po 

zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. 

b) Dane osobowe oraz pozostałe informacje w rejestrze zgłoszeń wewnętrznych są przechowywane 

przez okres 3 lat, po zakończeniu roku kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub 

po zakończeniu postępowań zainicjowanych tymi działaniami. Pani/Pana dane osobowe mogą być 



udostępnione podmiotom zewnętrznym uprawnionym do ujawnienia im danych na mocy przepisów 

prawa, w szczególności w celu powiadomienia o podejrzeniu popełnienia przestępstwa. 

c) Dane osobowe, które nie mają znaczenia dla rozpatrywania zgłoszenia, nie są zbierane, a w razie 

przypadkowego zebrania są niezwłocznie usuwane. Usunięcie tych danych osobowych następuje            

w terminie 14 dni od chwili ustalenia, że nie mają one znaczenia dla sprawy. 

10. Na zasadach określonych przepisami RODO przysługuje Pani/Panu: 

a) prawo dostępu do treści swoich danych, 

b) prawo do ich sprostowania, gdy są niezgodne ze stanem rzeczywistym, 

c) prawo do ich usunięcia, ograniczenia przetwarzania, a także przenoszenia danych – w przypadkach 

przewidzianych prawem, 

d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, 

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 

przepisy o ochronie danych osobowych. 


